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NAMA SOP MENEMPUH MATAKULIAH LINTAS PRODI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Buku Pedoman Pendidikan Akademik UB 1 Memahami alur menempuh mata kuliah lintas prodi
2 Buku Pedoman Pendidikan UB 2
3 3
4
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP registrasi Mahasiswa 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 SOP Memprogram KRS Online 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Mutu Baku

No Kegiatan Staf Jurusan/Prodi Keterangan
8 Mahasiswa Staf Jurusan Kajur/Kaprodi Dituju N /_ Akademik Kelengkapan Waktu Output &
Yang Dituju

Penetapan proses pemrograman MK lintas prodi melalui
Surat Keputusan Dekan/Rektor (bila ada) No:

1 10 Menit Surat pengantar Penetapan
Mengajukan permohonan ke prodi ( )

) Form pengajuan 10 Menit Surat permohonan Pelaksanaan
Prodi mengajukan permohonan ke prodi yang dituju lintas

3 Surat Permohonan 1jam Surat persetujuan Pelaksanaan
Menyetujui permohonan matakuliah lintas lintas lintas

4 Surat persetujuan Surat persetujuan Pelaksanaan
Memproses surat pengajuan lintas lintas lintas

5 Surat Persetujuan 2 Menit Validasi lintas prodi Pelaksanaan
Melintaskan mata kuliah yang telah disetujui Lintas, SIAKAD

6 SIAM 2 Menit KRS mata kuliah Pelaksanaan
KRS Online lintas

7 |Evaluasi proses pemilihan Mata kuliah lintas prodi Survei Pelaksanaan
kepada mahasiswa / AIM

|
8 [Perbaikan bila terjadi keluhan atau kesalahan prosedur y Evaluasi
9 [Peningkatan proses pemilihan mata kuliah lintas prodi Pengendalian

sesuai hasil evaluasi dan perbaikan






