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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Buku Panduan Akademik UB
2 Buku Pedoman Pendidikan FISIP UB

3 Kalender Akademik

1 Memahami persyaratan Terminal
2 Memahami Kalender akademik

3 Memahami sistem SIM UB

PERALATAN/PERLENGKAPAN

KETERKAITAN
1 1 Ruangan yang memadai
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




. Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan - Keterangan
Mahasiswa Operator SIM WD1 Staf Keuangan Kelengkapan Waktu Output
Penetapan proses Pengunduran diri online melalui Surat
Keputusan Dekan /Rektor (bila ada) No
Penetapan
1 |Mahasiswa mengajukan usulan pengunduran diri melalui SIAM ( ) SIAM 5 menit surat permohonan
— surat rekomendasi,  |Pelaksanaan
2 |Pengecekan syarat usulan dan berkas mahasiswa =| | SIM 5 menit Transkrip, status
mahasiswa
) Transkrip, Status Pelaksanaan
Mahasisa membayar . .
3 |Penngecekan syarat oleh fakultas mahasiswa , data 2 hari
tunggakan /
v keuangan
Pelaksanaan
4 [mahasiswa bayar tunggakan biaya bukti pelunasan 10 menit
Pelaksanaan
. o . Surat rekomendasi
5 |Penambahan surat rekomendasi mundur WD1 dan validasi 10 menit WD1
Pelaksanaan
. Surat rekomendasi
6 |Validasi Universitas SIM 5 menit

WR1






