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PRODI DALAM SATU FAKULTAS

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Buku Panduan Akademik UB
2 Buku Pedoman Pendidikan FISIP UB

3 Kalender Akademik

Memahami prosedur dan persyaratan perpindahan antar jurusan/prodi
dalam satu Fakultas

PERALATAN/PERLENGKAPAN

KETERKAITAN
1 1 Ruangan yang memadai
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ketua Jurusan/Prodi | Ketua Jurusan /Prodi Keterangan
& Mahasiswa / ., / Rektorat Kelengkapan Waktu Output 8
Asal tujuan
Penetapan proses perpindahan mahasiswa antar jurusan
prodi dalam satu fakultas melalui Surat Keputusan
Dekan/Rektor No
h Penetapan
surat permohonan, .
1|Mengajukan surat permohonan ke Jurusan/Prodi tujuan - p' 5 menit
transkrip
Pelaksanaan
surat persetujuan, . surat persetujuan,
2|Memutuskan, konversi mata kuliah . P J 3 hari . P J
hasil konversi hasil konversi
Pelaksanaan
3|Memutuskan surat persetujuan 2 hari surat persetujuan
surat persetujuan surat persetujuan Pelaksanaan
4[Menerima persetujuan dari Jurusan/Prodi asal dan tujuan Prodi asal dan 5 menit .p | R
. Prodi asal dan tujuan
tujuan
surat persetujuan surat persetujuan Pelaksanaan
5[Memproses perpindahan Prodi asal dan 3 hari P )

(2]

Selesai

tujuan

Prodi asal dan tujuan

perubahan status
prodi dan nim

Pelaksanaan

~

Evaluasi proses perpindahan mahasiswa antar jurusan prodi
dalam satu fakultas Survei kepada mahasiswa / AIM

Pelaksanaan

Perbaikan bila terjadi keluhan atau kesalahan prosedur

Evaluasi

Peningkatan proses perpindahan mahasiswa antar jurusan
prodi dalam satu fakultas sesuai hasil evaluasi dan perbaikan

Pengendalian






