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PENGAJUAN KENAIKAN PANGKAT DAN 

FUNGSIONAL DOSEN

DASAR HUKUM

1
Peraturan Rektor UB Nomor 8 Tahun 2018 tentang Perubahan atas

Peraturan Rektor Nomor 74 Tahun 2016 tentang Kepegawaian

1

2
Buku Pedoman Operasional Penilaian Angka Kredit Kenaikan

Pangkat/Jabatan Akademik Dosen Tahun 2014

2

3

4

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 1

2 2

3 3

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Memahami prosedur pengajuan kenaikan pangkat dan fungsional dosen

Dosen harus memiliki jurnal sebagai penulis pertama

Jaringan internet

Memahami Daftar Usulan Penetapan Angka Kredit

Ruangan yang memadai

Komputer/printer/scanner

KUALIFIKASI  PELAKSANA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP

TGL PEMBUATAN

TGL REVISI

TGL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP



Dosen Kepegawaian 

Fakultas

Tim Penilai Angka 

Kredit (TPAK)

Senat Fakultas Kepegawaian 

Universitas
Kelengkapan Waktu Output

Penetapan proses pengajuan kenaikan pangkat dan 

fungsional dosen melalui Surat Keputusan Dekan/Rektor 

(bila ada)

1
Mengumpulkan berkas kegiatan Tri Dharma Perguruan Tinggi 

(Pendidikan, Penelitian, Pengabdian, dan Penunjang) mulai dari tmt 

Jabatan Fungsional terakhir sampai dengan saat ini

Berkas kegiatan Tri 

Dharma

berkas siap dijadikan 

bahan penyusunan 

dupak

Penetapan

2 Membuat Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK) Formulir DUPAK

DUPAK yang telah 

terisi perhitungan 

angka kredit

Pelaksanaan

3 Pengumpulan DUPAK dan berkas pengajuan
DUPAK beserta 

berkas pengajuan
1 hari

Berkas pengajuan 

angka kredit

Pelaksanaan

4 Perhitungan angka kredit DUPAK 1 minggu

DUPAK tersusun rapi 

dan angka kredit 

terhitung dengan 

benar

Pelaksanaan

5 Penyusunan berkas sesuai DUPAK
DUPAK beserta 

berkas pengajuan
1 hari

Berkas tersusun rapi 

sesuai dengan 

DUPAK

Pelaksanaan

6 Kecukupan nilai angka kredit dan kelengkapan berkas
Berkas kegiatan Tri 

Dharma

Berkas lengkap sesuai 

DUPAK

Pelaksanaan

7 Sidang penilaian angka kredit
DUPAK beserta 

berkas pengajuan
3 jam

Penilaian DUPAK 

oleh TPAK

Pelaksanaan

8 Kecukupan nilai angka kredit 
Berkas kegiatan Tri 

Dharma
2 minggu

Kekurangan berkas 

terpenuhi

Pelaksanaan

9
Rapat senat pertimbangan/persetujuan kenaikan pangkat dan 

jabatan dosen
DUPAK 2 jam Keputusan Senat

Pelaksanaan

10 Keputusan/hasil rapat senat

Draft Berita Acara 

dan daftar hadir 

rapat senat

2 jam
Berita Acara dan 

Daftar Hadir Rapat 

Senat

Pelaksanaan

11
Pengiriman berkas pengajuan kenaikan pangkat dan jabatan 

fungsional dosen

DUPAK dan berkas 

pengajuan
1 hari

DUPAK dan berkas 

pengajuan terkirim

Pelaksanaan

12

Evaluasi proses pengajuan kenaikan pangkat dan fungsional 

dosen Survei kepada Dosen

Pelaksanaan

13
Perbaikan bila terjadi keluhan atau kesalahan prosedur Evaluasi

14

Peningkatan proses pengajuan kenaikan pangkat dan 

fungsional dosen sesuai hasil evaluasi dan perbaikan

Pengendalian

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

ya
tidak

ya
tidak

ya
tidak




