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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Buku Panduan Akademik UB
2 Buku Pedoman Pendidikan FISIP UB

3 Kalender Akademik

1 Memahami persyaratan Terminal
2 Memahami Kalender akademik

3 Memahami sistem SIM UB

PERALATAN/PERLENGKAPAN

KETERKAITAN
1 1 Ruangan yang memadai
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




. Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan - - Keterangan
Mahasiswa Operator Wisuda Kelengkapan Waktu Output
Penetapan proses pendaftaran wisuda melalui Surat
Keputusan Dekan/Rektor (bila ada) No:
Penetapan
1 [Mahasiswa Mendaftar Wisuda < < SIAM, Google drive 5 menit data SIM SIUDA, Data
ISW r Wisu ’ .
—J T & Google Drive
/ Pelaksanaan
2 |Pengecekan berkas mahasiswa dan Verifikasi \ SIM, Google Drive 5 menit
Y
y Pelaksanaan
. . . . Pengumuman daftar
3 |Ploting antrian wisuda Excell 2 hari - .
antrian wisuda
Y Pelaksanaan
4 [Mahasiswa cek daftar antrian wisuda di Web FISIP Bukti pelunasan 10 menit
Evaluasi proses pendaftaran wisuda Survei kepada Pelaksanaan
5 [mahasiswa / AIM
Perbaikan bila terjadi keluhan atau kesalahan prosedur Evaluasi
6

Peningkatan proses pendaftaran wisuda sesuai hasil evaluasi
dan perbaikan

Pengendalian






