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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Buku Panduan Kemahasiswaan dan Alumni FISIP UB
2 Buku Pedoman Pendidikan FISIP UB

3 Buku Pedoman Pendidikan Universitas

4 Pedoman Alumni IKA UB

1 Memahami persyaratan pengumpulan data Tracer sesuai syarat
2 Memverifikasi kelengkapan persyaratan Tracer Study

3 Mengolah Data Tracer Study melalui Medsos

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP WISUDA
2 SOP Tracer Study
3 SOP Legalisir

3 Jaringan internet

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer/printer/scanner

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila pendaftaran tidak sesuai prosedur maka akan ditolak

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Kegiatan Mahasiswa Alumni Staff kemahasiswan
& Kelengkapan Waktu Output
Penetapan
1 Penetapan proses tracer study melalui Surat Keputusan ‘ ’
Dekan/Rektor
Mahasiswa mengisi link google form tracer study yang Z berkas data dukung |10 menit biodata alumni Pelaksanaan
2 |tersedia di website FISIP UB ketika akan mendaftar wisuda mahasiswa sudah
bekerja
berkas biodata 1 bulan biodata alumni Pelaksanaan
3 |Merekap hasil kuesioner pada google form yang sudah diisi alumni
Mengirimkan email kepada alumni yang sudah mengisi link email balasan 3 bulan email balasan Pelaksanaan
4 |dalam jangka waktu tertentu untuk <
meremajakan/memperbarui data alumni
Mengisi mengisi link google form tracer study yang berkas data dukung |1 bulan biodata alumni baru |Pelaksanaan
dikirimkan oleh staf kemahasiswaan secara berkala untuk alumni sudah
5 meremajakan/memperbarui data alumni T bekerja, melanjutkan
\ sekolah atau
“ berwirausaha
:
Evaluasi proses tracer study Survei kepada mahasiswa / AIM data alumni 15 menit biodata alumni baru |Pelaksanaan
6
Perbaikan bila terjadi keluhan atau kesalahan prosedur Evaluasi
7

Peningkatan proses tracer study sesuai hasil evaluasi dan
perbaikan

Peningkatan






